[bookmark: _GoBack]护理学院研究生活动部章程

1、部门成员协助老师完成研究生院护理学院的管理和协调工作。
2、协助做好学生的开题，答辩，复试等工作。
3、组织护理学院包括讲座，宣讲，竞赛，文艺庆祝活动等。
4、成员必须遵守工作章程，并按规定完成工作，若出现三次无故缺席，不完成交代的工作，视为自动放弃工作，不给予奖学金评定加分奖励。
5、活动加分采用公平公正的方式，每次工作都有详细记录和加分限制，并接受所有同学的监督。
[bookmark: _Toc488750070][bookmark: _Toc491244428]6、部门成员加分按锦州医科大学护理专业硕士研究生日常行为考核标准规定加分，（注：若小组成员为班级干部或者研究生院学生会成员，最后奖学金评定时按最高分加分，不累计加分。）小组成员，每学期考核两次，合格者加分，不合格者不加分。
7、活动部设立部长1名；副部长6名，兼任组长；成员若干名。
8、部门成员及参加工作的人员参加活动或工作时，擅自脱离岗位造成学生工作及各项活动无法顺利开展的，取消当次活动的加分。
9、最后所有工作情况及加分情况，最终解释权由护理学院研究生管理处决定。
10、部长负责活动部的整体协调，统筹及文件审理等工作。各副部长各自负责好本组的工作，及时完成工作任务。
11、其他未尽事宜，由活动部成员与护理学院研究生管理处协商决定。





活动部各组工作职责
1． 学术组
1. 负责学生学术进展监督工作，分时段统计护理研究生的论文发表情况。
2. 定期组织学术交流活动，每年轮流邀请所有护理硕士研究生导师及所有硕士研究生做学术报告或交流讲座。
3. 协助组织护理学讲座活动。
4. 协助完成护理学研究生学术学位，专业学位培养相关学术工作。
5. 定期向学院报告每位研究生同学的学术进展情况。
6. 协助完成护理学院科研、学术活动等相关工作。
7. 研究生学术能力提升相关研究工作。制定年度学术部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
8. 其他未明确的上级下达的学术相关工作。

2． 日常管理组
1. 协助学生的到校考勤、寝室管理等日常工作。
2. 负责研究生日常管理的消息上传下达工作。
3. 协助完成研究生奖、助学金统计和核查工作。
4. 完成日常活动加分核实工作。
5. 协助完成研究生开题、中期审查、答辩、复试面试等工作。
6. 协助完成研究生就业相关信息统计工作。
7. 研究生日常管理相关研究工作。制定年度日常管理部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
8. 其他未明确的上级下达的日常管理相关工作。

3． 学习与教务组
1. 协助学生专业课、临床轮训、科室轮转的安排、监督、检查等工作。
2. 研究生公共课、公共基础课的课堂出勤、课堂表现监察、调课协调等工作。
3. 研究生学习状态调查与研究工作。完成研究报告至少1份。
4. 研究生学风管理、教务管理的研究工作。制定年度学习与教务部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
5. 其他未明确的上级下达的学习与教务相关工作。


4． 党建管理组
1. 研究生党员管理工作。
2. 研究生民主生活会、党课、上级党组织要求的学习活动开展工作。
3. 研究生常规党务资料、活动记录书写。
4. 党支部志愿活动与宣传。
5. 积极分子，预备党员，党员发展工作。
6. 研究生思想政治教育、心理疏导、困难帮扶等工作
7. 研究生基层党组织、党建管理研究工作，制定年度党建管理部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
8. 其他未明确的上级下达的党建管理相关工作。

5． 文化组
1. 研究生文体活动策划与开展。
2. 协助护理学院文体活动策划。
3. 积极参与护理学院相关文化、艺术、庆祝、晚会等活动。
4. 特定节日宣讲活动。
5. 协助护理学院文体活动策划。
6. 研究生及护理学院文化建设研究工作。制定年度文化部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
7. 其他未明确的上级下达的文化艺术相关工作。

6． 宣传组
1. 完成或协助完成研究生及护理学院相关活动的宣传，活动期间影像资料的编辑、加工、留转存等工作。
2. 完成活动的宣传稿件撰写、指定媒体发布等。
3. 参与研究生党支部活动宣传报道。
4. 研究生及护理学院宣传研究工作。制定年度宣传部工作计划，完成研究报告至少1份或申报相关研究课题。
5. 其他未明确的上级下达的宣传相关工作。



成员构成与分工
一、部长：郭思彤
    副部长：
二、各组成员构成与分工
（1）学术组
     组长：
     成员：

（2）日常管理组
     组长：
     成员：

（3）学习与教务组
     组长：
     成员：

（4）党建管理组
     组长：
     成员：

（5）文化组
     组长：
     成员：

（6）宣传组
     组长：
     成员：

